Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 120/16) i ¢lanka 30. Statuta
Narodne knjiZnice Sutivan, ravnatelj Narodne knjiznice Sutivan dana 14. rujna 2020. godine, donosi

PRAVILNIK

o provodenju postupka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kn (bez PDV-a)i radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a), Ciji je narucitelj
Narodna knjiZznica Sutivan, a za koje,prema Zakonu o javnoj nabavi, ne postoji obveza provodenja
postupka javne nabave, a sve svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave, te zakonitog,

namjenskog i svrhovitog trosenja prorac¢unskih sredstava.

Il. SPRIECAVNJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
I1l. PREDMET NABAVE

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i neutralan nacin,koji u svakom pogledu
osigurava usporedivost ponuda,u pogledu zahtjeva i uvjeta koji su postavljeni, odnosno da opis
predmeta nabave ne pogoduje odredenom gospodarskom subjektu. U opisu predmeta nabave
moraju se naznaciti sve bitne stavke koje suznacajne za izvrSenje ugovora, a i time za izradu ponude.
Procijenjena vrijednost mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne
nabave. Procijenjena vrijednost temelji se na ukupnom iznosu i predstavlja iznos bez PDV-a.

IV. POKRETANIJE | PRIPREMA POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI
Clanak 4.

Postupak nabave jednostavne vrijednosti pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmet nabave i da je predmet nabave procijenjene vrijednosti 20.000,00 kn
i viSe uvrsten u Plan nabave.

Clanak 5.



Pripremu i provedbu postupaka nabave jednostavne vrijednosti, osim postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi Stru¢no povjerenstvo za nabavu, kao
ovlasteni predstavnici narucitelja Narodne knjiZnice Sutivan, a uz prethodnu suglasnost Opcine
Sutivan. Stru¢no povjerenstvo mora biti sastavljeno od najmanje dva ovlastena predstavnika
narucitelja od kojih jedan mora imati vazeci certifikat na podrucju javne nabave. U slucaju da u tijelu
ne postoji osoba koja posjeduje vazedi certifikat iz podrucja javne nabave, Narodna knjiznica Sutivan
moze u dogovoru sa osnivacem Opcéinom Sutivan angaZirati osobu zaposlenu u Opdini Sutivan na
poslovima vezanim za postupke javne nabave sa vazeéim certifikatom ili angazirati vanjskog
suradnika.

Stru¢no povjerenstvo za nabavu imenuje ravnatelj. U slu¢aju potrebe ravnatelj moZe imenovati i
vanjske ¢lanove odnosno ovlasteni predstavnici Narucitelja ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:
-priprema postupka nabave (dokumentacija, troSkovnici i dr.),

-provedba postupka nabave (slanje i objava poziva za dostavu ponuda, otvaranje ponuda, pregled i
ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda,

-na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda ravnatelju podnose prijedlog o nacinu zavrsetka
postupka nabave (prijedlog za donosenje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju postupka javne
nabave).

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju postupka
jednostavne nabave donosi ravnatelj.

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom donos$enja Odluke o pocetku postupka jednostavne
nabave koju donosi ravnatelj. Odluka sadrzi:

-naziv Narucitelja,

-opis predmeta nabave,-procijenjenu vrijednost nabave,-izvor planiranih sredstva,

-kriterij za odabir ponude,

-nacin i rok za dostavu ponuda,

-¢lanove struénog povjerenstva narucitelja za provedbu predmetnog postupka,

-nazive gospodarskih subjekata kojima sedostavlja poziv na dostavu ponude (ako je primjenjivo).

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE - PROVEDBA POSTUPKA CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se izravnim
ugovaranjem s jednim ili po potrebi viSe ponuditelja, odnosno izdavanjem narudzbenice,
prihvaéanjem ponude i/ili zaklju€ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.



Clanak 8.

Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu isporuke,
nacinu i roku placanja, ili poveznicu na ponudu gospodarskog subjekta temeljem koje je
narudzbenica izdana i koja sadrzi navedene specifikacije. Narudzbenicu potpisuje ravnatel;.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim
odnosima.

-PROVEDBA POSTUPKA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 9.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednostivece od 20.000,00 kuna, a manje od
70.000,00kuna, Narucitelj provodi pisanim pozivom za dostavu ponude na adresu najmanje dva
gospodarska subjekta na osnovu Odluke o pocetku postupka nabave jednostavne vrijednosti koju
donosi ravnatelj.

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na dokaziv nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom). Poziv na dostavu
ponuda mora sadrzavati najmanje:

-naziv Narucitelja,

-opis predmeta nabave,

-troskovnik,

-procijenjenu vrijednost nabave,

-kriterij za odabir ponude,

-nacdin i rok za dostavu ponuda,

-kontakt osoba,

-uvjete i zahtjevekoje ponuditelji trebaju ispuniti odnosno dostaviti.

-PROVEDBA POSTUPKA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A
MANIJA OD 200.00,00 KUNA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 11.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti veé¢e od 70.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove, provodi se objavom
poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama Opéine Sutivan najmanje deset dana prije
isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 12.



Pozivi na dostavu ponuda moraju sadrzavati dijelove propisane ¢lankom 10.ovog Pravilnika.
Clanak 13.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu, bez objave na internetskim stranicama narucitelja,
u slu¢ajevima:

-kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljucivih
prava na temelju posebnih Zakona i drugih propisa,

-kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, zdravstvenih
usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga
vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za
obavljanje poslova,

-kod usluga pripreme i prijave na natjecaje projekata i programa koji se financiraju iz Europskih
fondova, sredstava Europskih banaka i ministarstava,

-kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

-u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost i u ostalim sluc¢ajevima po Odluci narucitelja.

VI. ROK DOSTAVE PONUDE
Clanak 14.

Rok za dostavu ponude odreduje se u svakom pojedinaénom pozivu, ovisno o sloZzenosti predmeta
nabave te ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana slanja pisanog poziva, a ni duZi od 15 dana.

VIl. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 15.

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniza cijena. Kriterij odabira
ekonomski najpovoljnije ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

VIIl. ZAPRIMANIE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA
Clanak 16.

Ponude se dostavljaju na dokaziv nacin (e-mail, osobna dostava - primka, poStom i sli¢no) te
sluzbeno zaprimaju na protokol Narodne knjiznice Sutivan. U postupku nabave jednostavne
vrijednosti na odgovarajuci nacin primjenjuju seodredbe Zakona o javnoj nabavi i Uredbe onacinu
izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i ponudama.



IX. OTVARANIJE PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 17.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave koje su veée od 70.000,00 kn.
Otvaranje ponuda mozZe biti javno Sto treba biti naznaceno u pozivu na dostavu ponuda. Postupak
provodi povjerenstvo iz ¢lanka 5. ove Odluke od najmanje dva najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika narucitelja. O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

X. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU/ PONISTENJU
Clanak 18.

Kod nabave jednostavne vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna, narucitelj na osnovi rezultata
pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju za
odabir ponude. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

-podatke o narucitelju,

-predmet nabave za koje se donosi odluka,

-naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora onabavi,

-razloga odbijanja ponuda,

-datum donosenja i potpisodgovorne osobe.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e ouspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).Rok za donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda. Narucitelj izvrSenom dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje
ugovora o nabavi. Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave jednostavne vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi. Ako postoje razlozi za
ponistenje postupka nabave jednostavne vrijednosti, narucitelj bez odgode donosi Odluku o
ponistenju postupka nabave jednostavne vrijednosti te ju dostavlja bez odgode svakom ponuditelju.
Rok za donosenje Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 dana od isteka roka za
dostavu ponuda.

XI. ZALBA
Clanak 19.

Na postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja Zalba nije
dopustena.



XIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Na sva pitanja postupka nabave jednostavne vrijednosti koja nisu uredena ovim Pravilnikom na
odgovarajuci nacin mogu se primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internet stranici Narodne
knjiznice Sutivan

Sutivan, 14. rujna 2020.

Ravnatelj

Franjo Mlinac, mag.tourism.cult.




